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МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ
стосовно заповнення форми проектної
 пропозиції інвестиційного проекту 

Проектна пропозиція інвестиційного проекту (далі – Пропозиція) – це стислий опис інвестиційного проекту з економічними показниками та перспективами розвитку, наданий ініціатором або розробником проекту.
Метою підготовки Пропозиції щодо інвестиційного проекту є бажання ініціатора проекту залучити додатковий капітал на розвиток бізнесу з інноваційною складовою (виробництво інноваційної продукції або інноваційного продукту). 
Для цього пропонується надати інформацію за формою документу, який називається "Проектна пропозиція інвестиційного проекту".

На титульній сторінці документу необхідно сформулювати назву проекту. Назва не може бути абстрактною чи надто узагальнюючою, повинна відображати сутність проекту, а також продукту (товару, послуги), який передбачається продавати на ринку після реалізації проекту. На титульній сторінці також вказується найменування ініціатора проекту. 
Ініціатор проекту – юридична особа, яка зацікавлена у залученні інвестицій. Вказується посада керівника, його прізвище, ім`я, по батькові. Підпис керівника засвідчується печаткою юридичної особи. Вказується дата, на яку надаються дані.

Далі по пунктах потрібно врахувати наступні рекомендації.
1. "Назва проекту" - дублюється назва, яка вказана на титульній сторінці.
2. "Історія діяльності ініціатора проекту" - викладається у довільній формі, але не більше 100 слів. Це є коротке резюме компанії, її досягнення за період існування.

3. "Тип проекту" - потрібно відмітити (підкреслити) варіант, що вказаний у формі: модернізація існуючих структур, розширення існуючих потужностей, будівництво нових потужностей, інше.
4. "Загальний опис проекту" надається у довільній формі.

5.  "Опис технічних аспектів проекту" надається у довільній формі.
6. "Заявник проекту". Під заявником проекту розуміється суб’єкт господарювання, який звертається з заявою щодо фінансування проекту. Реквізити цього пункту заповняються, якщо є документ, що підтверджує таку зацікавленість (наприклад, регіональна інноваційна програма).
7. У пункті 7 існує два підпункти: "Ініціатор проекту" та "Виконавець проекту". Дані про ініціатора проекту повинні бути наведені обов’язково. Не приймаються до розгляду документи, якщо у ініціатора проекту є частка державної власності та власності державних підприємств. До цього пункту додається резюме керівника юридичної особи - ініціатора проекту та керівника проекту. Дані про виконавця проекту надаються, якщо вони є. Виконавець проекту – підприємство, уповноважене або створене ініціатором проекту з метою розробки, реалізації або супроводження проекту. 
8. Пункт "Розробник проекту" заповнюється, якщо він є. Розробник проекту - юридична особа, уповноважена для розроблення проектної  документації та її погодження згідно вимог чинного законодавства. 
9. "Опис місця реалізації проекту" здійснюється у довільній формі, однак слід конкретизувати, де планується виготовляти продукт (область, місто або інший населений пункт).
10. "Ступінь готовності проекту" - потрібно відмітити одну із позицій: проектна пропозиція; попереднє техніко-економічне обґрунтування як частина бізнес-плану; бізнес план; техніко-економічне обґрунтування як частина проектно-конструкторської (робочої) документації; проектно-конструкторська документація; впровадження.
11. "Очікувана дата початку впровадження проекту" - це дата, з якої починається фінансування проекту.
12. "Інформація щодо вже впроваджених подібних проектів в Україні". Якщо такі проекти є, то потрібно вказати їх назву і де вони впроваджені. Тут можна вказувати як проекти, що вже були реалізовані ініціатором проекту, так подібні проекти, реалізовані іншими компаніями.
13. "Продаж у натуральному обсязі за попередні 3 роки та прогноз на найближчі 3 роки". Тут мають бути вказані показники продажу продуктів, які виробляє ініціатор проекту. Прогноз на наступні роки може стосуватись як традиційних, так і нових продуктів, які планується виготовляти з використанням коштів фонду, якщо вони будуть вкладені. Якщо виробляється кілька продуктів, то дані надаються по кожному із них, а якщо більше 10 – то по групах продуктів.
14-19. Наступні пункти з 14 по 19 є даними фінансової звітності за останні 3 роки.  У пункті 14 «Виручка від реалізації» надається також прогноз продажу на найближчі 3 роки відповідно до п.13. 
20. "Інформація щодо можливості подальшого тиражування проекту в Україні" надається у довільній формі.
21. "Опис впливу проекту на навколишнє природне середовище та місцеве населення" у довільній формі.

22. "Оцінка вартості проекту" здійснюється ініціатором проекту. Показник загальної вартості проекту, які ініціатор проекту хоче залучити. Цей показник розбивається на три складові: вартість обладнання з установкою; будівельно-монтажні роботи; інші витрати. Інші витрати можуть бути розшифровані за бажанням ініціатора проекту. 
23. "Бажані джерела фінансування проекту". Суму вартості проекту потрібно розподілити (за баченням ініціатора проекту) за можливими джерелами фінансування: власний капітал, зовнішні інвестиції, кредит, фінансовий лізинг, інші (вказати які). 

24. "Основні ризики та бар'єри впровадження проекту".  Цей пункт потрібно описати максимально коротко, але розуміючи теорію та практику управління ризиками. 

25. "Інша додаткова інформація впровадження проекту (щодо джерел росту продаж та збільшення стійкості бізнесу)" надається у довільній формі. 
Проектна пропозиція за цією формою (додається на додатку) надсилається регіональним центрам інноваційного розвитку.
Найважливішою задачею Пропозиції є привернути увагу потенційних інвесторів. 
Пропозиція є документом, який призначений для того, щоб передати ідеї і перспективи розвитку бізнесу потенційним інвесторам. Це важливий документ, що забезпечує можливість професійної взаємодії підприємців і інвесторів. Пропозиція надає потенційному інвестору можливість легко і швидко зрозуміти потенціал інвестиційного проекту.
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